沈丘县不动产登记服务中心

业务办理流程及所需材料

一、继承、受遗赠登记

（一）申请继承、受遗赠登记需要提交材料：

1、不动产登记申请书；

2、所有继承人或受遗赠人的身份证明；

3、被继承人或遗赠人的死亡证明；

4、所有继承人或受遗赠人和被继承人或遗赠人之间的亲属关系证明；

5、放弃继承的，应在工作人员的见证下签署放弃继承权的声明。
（公示期不少于15个工作日）

（二）办结时限

自受理之日起 0.5 个工作日内登薄
（三）流程      受理—登薄—缮证—缴费发证—归档
二、查封登记

（一）办理查封登记需提交材料

1、公、检、法等国家有权机关送达人的工作证；
2、委托其他法院送达的，应当提交委托送达函；
3、协助执行通知书、查封函或协助查封的文件。
（二）办结时限

即时办理
（三）流程

受理—登薄
三、异议登记
（一）申请异议登记需提交下列材料：
1、不动产登记申请书；

2、申请人身份证明；

3、证实对登记的不动产权利有利害关系的材料；

4、证实不动产登记簿记载的事项错误的材料。
（二）办结时限

即时办理
（三）流程

受理—登薄

四、个人持法院生效判决办理房屋过户的登记

（一）办理个人持法院生效判决办理房屋过户登记需提交材料：

1、不动产登记申请书；

2、申请人身份证明；

3、人民法院生效的判决文书；

4、人民法院协助执行书；

5、相关税费缴纳凭证；
6、不动产权证书。
（二）办结时限

自受理之日起 0.5 个工作日内登薄
（三）流程

受理—登薄—缮证—缴费发证—归档
五、国有建设用地使用权转移登记

（一）申请国有建设用地使用权转移登记需要提交材料：

1、不动产登记申请书；

2、申请人身份证明；
3、不动产权属证书；
4、国有建设用地使用权转移的材料；

5、申请划拨取得国有建设用地使用权转移登记的，应当提交有批准权的人民政府的批准文件；

6、依法需要补交土地出让价款、缴纳税费的，应当提交缴清土地出让价款凭证、税费缴纳凭证。
（二）办结时限

自受理之日起 0.5 个工作日内登薄
（三）流程

受理—登薄—缮证—缴费发证—归档
六、国有建设用地使用权首次登记

（一）申请国有建设用地使用权首次登记需要提交材料： 

 1、不动产登记申请书；

2、申请人身份证明；

3、土地权属来源材料；

4、不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等不动产权籍调查成果；

5、依法应当纳税的，应提交完税凭证。

（二）办结时限

自受理之日起 0.5 个工作日内登薄
（三）流程

受理—登薄—缮证—缴费发证—归档
七、国有建设用地使用权变更登记

（一）申请国有建设用地使用权变更登记需要提交材料：

1、不动产登记申请书；
2、申请人身份证明；
3、不动产权属证书；
4、国有建设用地使用权变更材料；
5、依法应当纳税的，应提交完税凭证。
（二）办结时限

自受理之日起 0.5 个工作日内登薄
（三）流程

受理—登薄—缮证—缴费发证—归档
八、国有建设用地使用权及房屋所有权首次登记

（一）申请国有建设用地使用权及房屋所有权首次登记需要提交材料：

1、不动产登记申请书；

2、申请人身份证明；

3、不动产权属证书或者土地权属来源材料；

4、建设工程符合规划的材料；

5、房屋已经竣工的材料；

6、房地产调查或者测绘报告；

7、建筑物区分所有的，确认建筑区划内属于业主共有的道路、绿地、其他公共场所、公用设施和物业服务用房等材料；
8、相关税费缴纳凭证。    

（二）办结时限

自受理之日起 0.5 个工作日内登薄
（三）流程     受理—登薄—缮证—缴费发证—归档
 九、更正登记
（一）申请更正登记需要提交材料：
1、不动产登记申请书；

2、申请人身份证明；

3、证实不动产登记簿记载事项错误的材料；

4、不动产权证书或证明。
（二）办结时限

即时办理
（三）流程

受理—登薄—缮证—缴费发证—归档
十、抵押权注销登记

（一）申请异议登记需提交材料：

1、不动产登记申请书；

2、申请人身份证明；

3、抵押权消灭的材料；

4、不动产登记证明。
（二）办结时限

即时办理
（三）流程

受理—登薄

十一、预告登记

（一）申请预告登记需要提交材料：

1、不动产登记申请书；

2、申请人身份证明；

3、当事人关于预告登记的约定；

4、已备案的商品房预售合同。 
（二）办结时限

自受理之日起 0.5 个工作日内登薄
（三）流程

受理—登薄—缮证—缴费发证—归档
十二、预告抵押登记

（一）申请预告登记需要提交的材料：

1、不动产登记申请书；

2、申请人身份证明；
3、不动产登记证明；
4、不动产抵押合同，主债权合同。
（二）办结时限

自受理之日起 0.5 个工作日内登薄
（三）流程

受理—登薄—缮证—缴费发证—归档
十三、抵押权登记

（一）申请抵押权登记需要提交材料：

1、不动产登记申请书；

2、申请人身份证明；
3、不动产权属证书。
4、主债权(借款)合同；
5、抵押合同。

注：在建建筑物抵押的，应当提交建设工程规划许可证。
（二）办结时限

自受理之日起 0.5 个工作日内登薄
（三）流程

受理—登薄—缮证—缴费发证—归档
十四、国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记

（一）国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记需要提交材料：

1、不动产登记申请书；

2、申请人身份证明；
3、不动产权属证书；
4、国有建设用地使用权及房屋所有权转移的材料，已经办理预告登记的，提交不动产登记证明；

5、划拨国有建设用地使用权及房屋所有权转移的，还应当提交有批准权的人民政府的批准文件；

6、依法需要补交土地出让价款、缴纳税费的，应当提交土地出让价款缴纳凭证、税费缴纳凭证。
（二）办结时限

自受理之日起 0.5 个工作日内登薄
（三）流程

受理—登薄—缮证—缴费发证—归档
十五、国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记

（一）申请房屋所有权变更登记需要提交材料：

1、不动产登记申请书；

2、申请人身份证明；
3、不动产权属证书；
4、国有建设用地使用权及房屋所有权变更的材料；
5、依法应当缴纳税的，应提交完税凭证。
（二）办结时限

自受理之日起 0.5 个工作日内登薄
（三）流程

受理—登薄—缮证—缴费发证—归档
十六、国有建设用地使用权变更登记

（一）申请国有建设用地使用权变更登记需要提交材料：

1、不动产登记申请书；
2、申请人身份证明；
3、不动产权属证书；
4、国有建设用地使用权变更材料；
5、依法应当纳税的，应提交完税凭证。
（二）办结时限

自受理之日起 0.5 个工作日内登薄
（三）流程

受理—登薄—缮证—缴费发证—归档
